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	Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Апшеронский район
от _________________ № ______





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципального образования
Апшеронский район по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление молодым семьям социальной
выплаты на приобретение жилого помещения или создание
объекта индивидуального жилищного строительства»

1. Общие положения

              1.1. Предмет регулирования административного 
                                                              регламента

1.1.1. Административный регламент администрации муниципального образования Апшеронский район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяетстандарт,  сроки  и  последовательность  действий  (административных  процедур) при осуществлении полномочий администрации муниципального образония Апшеронский район по предоставлению муниципальной услуги «Предоста-вление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства» (далее – муниципальная услуга).
1.1.2. Настоящий Административный регламент определяет порядок участия в мероприятии в целях использования социальной выплаты для:
оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением случаев, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья);
оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома (далее – договор строительного подряда);
осуществления последнего платежа в счёт уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее – кооператив);
уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа (далее – жилищный кредит) на приобретение жилого помещения по договору купли-продажи или строительство жилого дома;
оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указанной организации;
уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долевого строительства жилое помещение, содержащего одно из условий привлечения денежных средств участников долевого строительства, установленных пунктом 5 части 4 статьи 4 Федерального закона от 30 декабря 2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (далее – договор участия в долевом строительстве), или уплаты цены договора уступки участником долевого строительства прав требований по договору участия в долевом строительстве (далее – договор уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве);
уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве, на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве.
1.1.3. Административный регламент определяет порядок участия в мероприятии ведомственной целевой программы в целях использования социальной выплаты для:
погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищным кредитам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома или по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам или кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;
погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве либо по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве (за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам либо кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита).

                                       1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) является молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, соответствующая следующим условиям (далее – молодая семья):
возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия исполнительным органом субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи – участницы мероприятий по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской Федерации « Обеспечение дос-тупным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее соответственно – государственная программа, мероприятие) в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 (тридцати пяти) лет;
молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении. 
Под нуждающимися в жилых помещениях понимаются молодые семьи, поставленные администрацией муниципального образования Апшеронский район на учёт в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до        1 марта 2005 года, а также молодые семьи, признанные для цели участия в мероприятии ведомственной целевой программы администрацией муниципального образования Апшеронский район нуждающимися в жилых помещениях после 1 марта 2005  года по тем же основаниям, которые установлены статьёй 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
наличие у молодой семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
От имени молодой семьи заявление и документы могут быть поданы одним из её совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

1.3. Требования предоставления заявителю 
муниципальной услуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной
услуги, соответствующим признакам
заявителя, определённым в результате
анкетирования, проводимого органом 
администрации, предоставляющим
муниципальную услугу, а также результата, 
за предоставлением которого 
обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определённым в результате анкетирования (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.3.2. Муниципальная услуга, а также результат муниципальной услуги могут быть предоставлены заявителю при личном обращении заявителя в органы, уполномоченные на предоставление услуги, филиалы Государственного автономного учреждения Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ), а также в электронном виде посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг с учетом требований заявителя в соответствии с действующим законодательством.

1.4. Требования к порядку информирования о
 предоставлении муниципальной услуги

1.4.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте администрации муниципального образования Апшеронский район, и на Портале государственных  и  муниципальных  услуг (функций)  Краснодарского края (www.-pgu.krasnodar.ru) (далее – Региональный портал):
1.4.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Апшеронский район (далее – Администрация):
в устной форме при личном приеме заявителя;
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение заявителя посредством почтовой связи;
путем направления ответа в форме электронного документа на обращение заявителя с  использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Интернет), в том числе с официального электронного адреса Администрации;
с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.);
на информационных стендах; 
путем размещения информации в открытой и доступной форме в Интернете на официальном сайте Администрации (далее – официальный сайт) и Региональном портале.
1.4.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме заявителя или с использованием средств телефонной связи предоставляется информация по следующим вопросам:
о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;
о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия);
об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиях к оформлению указанных документов, а также перечне документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
о месте размещения на официальном сайте справочной информации по предоставлению муниципальной услуги;
по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц Администрации, не требующим дополнительного изучения.
1.4.1.3. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Должностное лицо Администрации, осуществляющее консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (в устной форме или посредством средств телефонной связи), должно корректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону должностное лицо Администрации называет свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующему его вопросу.
Если должностное лицо Администрации не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
1.4.1.4. Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письменного ответа с использованием почтовой связи на почтовый адрес заявителя.
Письменный ответ должен содержать полный и мотивированный ответ на поставленный вопрос.
1.4.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в государственном автономном учреждении Краснодарского края «МФЦ».
1.4.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, а также в МФЦ размещается следующая информация:
информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты (при наличии);
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты (при наличии);
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия);
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Администрации, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;
шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;
иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P63]1.4.2.2. Справочная информация, включая информацию о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещается на официальном сайте Администрации и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства».
2.1.2. Получение муниципальной услуги носит заявительный характер и в упреждающем (проактивном) режиме услуга не предоставляется.

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
2.2.2. Функции по предоставлению муниципальной услуги в администрации осуществляет отдел жилищно-коммунального хозяйства, топливноэнергетического комплекса, дорожного хозяйства и транспорта, промышленности и связи администрации муниципального образования Апшеронский район (далее – уполномоченный орган).
2.2.3. Муниципальная услуга может предоставляться через МФЦ.
         Заявитель  (представитель заявителя)  независимо  от  его  местожительства  или  места  пребывания  имеет  право  на  обращение  в  любой  по  его  выбору МФЦ для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление  муниципальной  услуги  в  МФЦ  по  экстерриториальному принципу  осуществляется  на  основании  соглашений  о взаимодействии, заключённых уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Краснодарском крае.
МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1. подраздела 2.7. раздела 2. настоящего Административного регламента.

2.3. Результат предоставления
муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги в части признания молодой семьи участницей мероприятия:
1) выдача уведомления о признании молодой семьи участницей мероприятия;
2) выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги в части выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее – свидетельство):
1) выдача свидетельства на получении социальной выплаты для приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства;
2) выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1.3. Для варианта предоставления муниципальной услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.
2.3.2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
2.3.2.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ.
2.3.2.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе.
2.3.2.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги по сре-
дством Портала в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – непосредственно в личном кабинете заявителя.
Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.
2.3.2.4. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги (получения итоговых 
документов):
1) для варианта предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей мероприятия» –  8 (восемь) рабочих дней;
2) для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства» – 10 (десять) рабочих дней;
3) для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» – 5 (пять) рабочих дней.
2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данном подразделе, исчисляется со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
в уполномоченном органе, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, уполномоченный орган;
на официальном сайте Администрации (далее – официальный сайт), на Региональном портале;
в МФЦ в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ.

2.5. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, регулирующих предоставление муниципальной услуги, и информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу,  а  также  его  должностных  лиц,  муниципальных  служащих, работников, размещается в соответствующих разделах Портала.

2.6 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
[bookmark: P143]2.6.1.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги признания молодой семьи участницей мероприятия заявитель представляет следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту (при личном обращении в уполномоченный орган по месту жительства) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов). Образец заполненного заявления приведен в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: P232]2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяет-ся);
4) документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях - уведомление о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении, дата выдачи которого не превышает двух месяцев на дату подачи молодой семьёй заявления для цели участия в мероприятии (далее – уведомление), оформляемое по форме в соответствии с приложением № 3 к Порядку формирования списков молодых семей – участников мероприятия, утверждённого приказом министерства топливно-энергетического  комплекса  и  жилищно – коммунального хозяйства  Краснодарского  края от  25 мая 2018  № 195 «О реализации мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» (далее – Приказ № 195), или уведомление о принятии на учёт в качестве нуждающегося в жилом помещении по форме, утверждённой приказом департаме-нта жилищно–коммунального хозяйства Краснодарского края от 18 ноября 2015 № 203 «Об организации  учёта  в  качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях  малоимущих граждан  и  граждан  отдельных  категорий»  (для  молодых  семей,  поставленных на учёт в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года);
[bookmark: P235]5) документы, подтверждающие признание молодой семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты - решение уполномоченного органа, оформленное в соответствии с приложением № 3 к Порядку и условиям признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках мероприятия по обеспечению жильём молодых семей, утверждённого Приказом №195, дата выдачи которого не превышает 1 (одного) месяца на дату подачи заявления;
6) заявления о согласии совершеннолетних членов молодой семьи на обработку персональных данных, а также заявления о согласии законного представителя на обработку персональных данных несовершеннолетних членов молодой семьи органами  местного  самоуправления,  органами  исполнительной власти,  оформленные в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от       27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» по форме согласно приложениям 3, 4 к Административному регламенту;
[bookmark: P237]7) заявление о подтверждении отдельных сведений (о неполучении ранее государственной поддержки за счёт средств всех уровней бюджетов на улучшение жилищных условий) по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту. Образец заполнения заявление о подтверждении отдельных сведений приведен в приложении 6 к настоящему Административному регламенту;
8) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учёта каждого члена семьи.
[bookmark: P240]2.6.1.2. Для участия в мероприятии ведомственной целевой программы в целях использования социальной выплаты заявитель представляет следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению 7 к Административному регламенту (при личном обращении в уполномоченный орган по месту жительства) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов). Образец заполненного заявления приведен в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: P243]2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
4) выписку (выписки)  из  Единого  государственного реестра  недвижимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретённое (построенное) с использованием средств жилищного кредита, либо при незавершённом строительстве жилого дома договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее – документы на строительство), – в случае использования социальной выплаты в соответствии с абзацем вторым пункта 1.1.3. подраздела 1.1. раздела 1 настоящего Административного регламента;
5) копию договора участия в долевом строительстве (договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве) – в случае использования социальной выплаты в соответствии с абзацем третьим пункта  1.1.3 подраздела 1.1 раздела 1 настоящего Административного регламента;      
6) копию договора жилищного кредита;    
[bookmark: P248]7) копию договора кредита (займа) на погашение ранее  предоставленного
[bookmark: P249]жилищного кредита – в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;
8) документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 7 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», на день заключения договора жилищного кредита, указанного в подпункте 6 настоящего подпункта;
9) справку кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погашения которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за пользование соответствующим кредитом;
10) заявления о согласии совершеннолетних членов молодой семьи на 
обработку персональных данных, а также заявления о согласии законного представителя на обработку персональных данных несовершеннолетних членов молодой семьи органами местного самоуправления, органами исполнительной власти, оформленные в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от         27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» по форме согласно приложениям 3, 4 к Административному регламенту;
11) заявление о подтверждении отдельных сведений (о неполучении ранее государственной поддержки за счёт средств всех уровней бюджетов на улучшение жилищных условий) по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту;
12) копию документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учёта каждого члена семьи.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приёме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (для всех вариантов предоставления му-
ниципальной услуги), являются:
представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с
установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.
О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по требованию заявителя, подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдаётся заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Не допускается отказ в приёме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления предоставления муниципальной
услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
отсутствие полномочий представителя на получение муниципальной услуги;
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении муниципальной услуги;
представление документов в ненадлежащий орган.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: P191]2.8.2.1. Основания для отказа в части принятия решения о признании молодой семьи участницей мероприятия ведомственной целевой программы: 
а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунк-том 1.2.1. подраздела 1.2. раздела 1 настоящего Административного регламента;
б) непредставление или представление не в полном объёме документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1.1. пункта 2.6.1. подраздела 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента;
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки  за счёт средств  всех уровней  бюджета, за исключением  средств  (части средств) материнского (семейного) капитала, а  также  мер  государственной  поддержки  семей, имеющих детей,  в  части  погашения  обязательств  по  ипотечным  жилищным  кредитам, предусмотренных  Федеральным  законом от 3 июля 2019   № 157-ФЗ «О мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесении изменений в статью 13.2 Федерального закона «Об актах гражданского состояния».
[bookmark: P194]2.8.2.2. Основания для отказа в выдаче свидетельства:
а) нарушение установленного подпунктом 2.6.1.1. пункта 2.6.1. подраздела 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента срока представления необходимых документов для получения свидетельства;
б) непредставление или представление не в полном объёме документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1.1. пункта 2.6.1. подраздела 2.6. раздела                  2 настоящего Административного регламента;
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
г) несоответствие жилого помещения (жилого дома), приобретённого 
(построенного) с помощью заёмных средств требованиям, установленным пунктом 38 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
2.8.2.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов» является отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.8.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги,
опубликованной на Портале. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей  основанием для отказа.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги, и
способы её взимания

2.9.1. Оснований для взимания пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.9.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 (пятнадцати) минут.
2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 (пятнадцати) минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о
предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может превышать 20 (двадцати) минут.
В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством использования Портала, приём и регистрация запроса осуществляются в соответствии разделом 3 настоящего Административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным  входом  для свободного доступа заявителей в по-
мещение.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление  муниципальной услуги, а также оборудован удобной лест-
ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.   
2.12.2. Места  предоставления  муниципальной услуги оборудуются с учё-
том требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учётом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В случаях, если существующие объекты социальной инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования Апшеронский район, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых   расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации),  мест  отдыха,  выделяется  не  менее  десяти  процентов  мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 1, 2 групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов 3 групп распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид», информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.
2.12.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).
Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.
2.12.4. Приём документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.
Помещения, предназначенные для приёма заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими следующие сведения:
режим работы, адреса администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа и МФЦ;
адрес официального Интернет-портала администрации муниципального образования Апшеронский район, адрес электронной почты уполномоченного органа;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа и МФЦ;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в приёме документов о предоставлении муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  решений  и  действий 
(бездействия) администрации муниципального образования Апшеронский рай- он, уполномоченного органа, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных
служащих и работников МФЦ;
иная  информация,  необходимая  для  получения  муниципальной  услуги.
Такая же информация размещается на официальном Интернет-портале 
администрации муниципального образования Апшеронский район и на сайте МФЦ.
В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для 
чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – строчные буквы, размером шрифта № 16 – обычный, наименование – прописные буквы, размером шрифта № 16 – полужирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется полужирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.
2.12.5. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:
комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;
возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
2.12.6. Приём заявителей при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: 
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.
Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа. 
Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть осна-щены  информационными  табличками (вывесками) с указанием номера кабине-
та.
Специалисты, осуществляющие приём получателей муниципальных услуг,  обеспечиваются  личными  нагрудными  идентификационными карточками
(бейджами) и (или) настольными табличками.

2.13. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

2.13.1. Основными показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, 
необходимых для получения муниципальной услуги;
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной
услуги, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальных услуг в
многофункциональных центрах и особенности
предоставления муниципальных услуг в
электронной форме

2.14.1. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:
в уполномоченный орган;
через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Портала с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись).   
          2.14.2. Заявления и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписы- ваются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием Портала заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.
Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую электронную  подпись  в  случаях,  предусмотренных  пунктом 2 (1) Правил  определения  видов  электронной  подписи,  использование  которых  допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от          25 июня 2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
2.14.3. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности.
2.14.4. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Портале.
Для получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального образования Апшеронский район с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге.
В карточке каждой услуги содержатся описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой.
Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов осуществляются в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;
для оформления документов посредством сети Интернет заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;
для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счёта застрахованного лица, открытый уполномоченным государственным учреждением (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портале;
заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов 
(копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;
заявление вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает приём запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия.
2.14.5. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;                                       
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ  в  предоставлении  муниципаль-
ной услуги;
е) уведомление о  мотивированном  отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
2.14.6. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
жительства или места пребывания, имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключённых уполномоченным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг с органами местного самоуправления в Краснодарском крае.
Многофункциональный  центр  предоставления государственных и муниципальных услуг при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, и их заверение с целью направления в уполномоченный орган.
2.14.7. Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа, предоставляющего муниципальную услугу, невозможно.
Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27 июля  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (комплексный запрос).
Услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются (при необходимости):
получение документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
2.14.8. В процессе предоставления муниципальной услуги используются 
следующие информационные системы: Портал.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие варианты:
1) признание молодой семьи участницей мероприятия;
2) выдача свидетельства;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Административная процедура 
профилирования заявителя

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги отдельные категории заявителей, объединенных общими признаками, не выделяются. 
Предоставление муниципальной услуги для всех заявителей осуществляется в общем порядке.

3.3. Описание варианта предоставления 
муниципальной услуги «Признание молодой 
семьи участницей мероприятия»

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги в уполномоченном органе:
3.3.1.1. Предоставление муниципальной услуги в уполномоченном органе
состоит из следующих административных процедур:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.1.2. Результатами предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом являются:
1) выдача уведомления о признании молодой семьи участницей мероприятия по форме согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту;
2) выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 10 к настоящему Административному регламенту.
3.3.1.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 8 (восемь) рабочих дней со дня принятия заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.2. Последовательность выполнения административных процедур (действий) осуществляемых администрацией муниципального образования Апшеронский район:
3.3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента, или поступление заявления и документов в уполномоченный орган из МФЦ. 
Поступление  заявления  и  документов в уполномоченный орган из МФЦ
осуществляется с учетом особенностей, установленных  статьей 6.2 Закона Кра-
снодарского края от 2 марта 2012 № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».
Заявление и документы могут быть направлены в уполномоченный орган по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию поступающих документов:
1) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента;
2) производит регистрацию заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента в день их поступления в уполномоченный орган;
3) сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
4) выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
5) в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа, указанного в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись «Верно», должность лица, завершившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает заявителю;
6) выдает расписку о приеме (регистрации) документов, указанных в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента. При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов не позднее чем через 1 (один) рабочий день с даты их получения (регистрации) по почте.
В случае непредставления (представления не в неполном объеме) документов, указанных в подразделе 2.6 Административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа возвращает их заявителю по его требованию. 
В случае если документы, указанные в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента содержат основания, предусмотренные пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента должностное лицо уполномоченного органа принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день. 
Критерием  принятия  решения  по  данной  административной процедуре
является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
Способом фиксации результата административной процедуры является выдача заявителю должностным лицом уполномоченного органа расписки о приеме (регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.
3.3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 Административного регламента.
Должностное лицо уполномоченного органа осуществляет проверку документов, указанных в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента на предмет соответствия действующему законодательству и наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней.
Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является выдача уведомления о признании молодой семьи участницей мероприятия либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является принятие
уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Должностное лицо уполномоченного органа в течении 2 (двух) рабочих дней с момента согласования и подписания проекта мотивированного отказа в представлении муниципальной услуги, при отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выдачу уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично в руки заявителю или направляет уведомление об отказе в  предоставлении  муниципальной  услуги  в  адрес  заявителя  заказным
письмом с уведомлением о вручении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня.
Критерием принятия решения по данной административной процедуры является наличие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является направление уведомления о признании молодой семьи участницей мероприятия либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является документ подтверждающий вручение (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.4. Описание варианта предоставления 
муниципальной услуги
«Выдача свидетельства»

3.4.1. Предоставление муниципальной услуги в уполномоченном органе:
3.4.1.1. Предоставление муниципальной услуги в уполномоченном органе
 состоит из следующих административных процедур:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.4.1.2. Результатами предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом являются:
1) выдача свидетельства по форме согласно приложению 11 настоящего Административного регламента;
2) выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 10 настоящего Административного регламента.
3.4.1.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 10 (десять) рабочих дней со дня принятия заявления и прилагаемых к нему документов.
3.4.2. Последовательность выполнения административных процедур (дей-
ствий) осуществляемых администрацией муниципального образования Апшеронский район:
3.4.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента, или поступление заявления и документов в уполномоченный орган из МФЦ.
Поступление заявления  и  документов в уполномоченный орган из  МФЦ
осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 6.2 Закона Краснодарского края от 2 марта 2012 № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края».
Заявление и документы могут быть направлены в уполномоченный орган по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию поступающих документов:
1) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента;
2) производит регистрацию заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента в день их поступления в уполномоченный орган;
3) сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
4) выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
5) в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа, указанного в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись «Верно», должность лица, завершившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает заявителю;
6) выдает расписку о приеме (регистрации) документов, указанных в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента. При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов не позднее чем через 1 (один) рабочий день с даты их получения (регистрации) по почте. 
В случае непредставления (представления  не в неполном объеме) документов, указанных в подразделе 2.6 Административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа возвращает их заявителю по его требованию.
В случае если документы, указанные в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента содержат основания, предусмотренные пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента должностное лицо уполномоченного органа принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.
Критерием  принятия  решения  по данной  административной  процедуре
является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
Способом фиксации результата административной процедуры является выдача заявителю должностным лицом уполномоченного органа расписки о приеме (регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.
3.4.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 Административного регламента.
Должностное лицо уполномоченного органа осуществляет проверку документов, указанных в пункте 2.6.1. подраздела 2.6 Административного регламента на предмет соответствия действующему законодательству и наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней.
Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Способом  фиксации  результата  административной  процедуры является 
выдача свидетельства либо выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2.3. Предоставление результата муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является принятие уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Должностное лицо уполномоченного органа в течении 2 (двух) рабочих дней с момента согласования и подписания проекта мотивированного отказа в представлении муниципальной услуги, при отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выдачу уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично в руки заявителю или направляет уведомление об отказе в  предоставлении  муниципальной  услуги  в  адрес  заявителя  заказным
письмом с уведомлением о вручении. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составля-
ет 2 (два) рабочих дня.
Критерием принятия решения по данной административной процедуры
 является наличие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является направление свидетельства либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является документ подтверждающий вручение (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5. Особенности предоставления муниципальной
услуги в МФЦ

3.5.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ состоит из следующих административных процедур:
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги;
б) предоставление результата муниципальной услуги;
в) предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:
1) для варианта предоставления муниципальной услуги в части признания молодой семьи участницей мероприятия:
          уведомления о признании молодой семьи участницей мероприятия;
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2) для варианта предоставления муниципальной услуги в части выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома:
свидетельства;
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
1) для варианта предоставления муниципальной услуги в части признания молодой семьи участницей мероприятия – 8 (восемь) рабочих дней и дополнительно 2 (два) дня для направления запроса с документами в уполномоченном органе и направления результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
          2) для варианта предоставления муниципальной услуги в части выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства – 10 (десять) рабочих дней и дополнительно 2 (два) дня для направления запроса  с документами в уполномоченный орган и направления результата пре-
доставления муниципальной услуги в МФЦ. 
3.5.2. Прием и регистрация  запроса  и  документов  и  (или)  информации,
необходимой для предоставления муниципальной услуги:
3.5.2.1. Заявление по форме согласно приложениям 1, 7 с документами (информацией) в соответствии с подразделом 2.6. настоящего Административного регламента подаются заявителем в письменном виде в МФЦ путем личного обращения.
3.5.2.2. При приеме запросов о предоставлении муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо МФЦ устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», а также проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
3.5.2.3. От имени заявителя может выступать (представитель заявителя) указанных лиц, действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.
3.5.2.4. При наличии оснований, предусмотренных подразделом 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента лицо, уполномоченное на регистрацию запроса, принимает решение об отказе в приеме запроса и документов (в случае отсутствия оснований для отказа приема запроса, указывается на их отсутствие).
3.5.2.5. Заявитель (представитель заявителя) помимо прав, предусмотренных федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу.
3.5.2.6. Принятый уполномоченным должностным лицом запрос с документами подлежит регистрации в день приема. 
3.5.2.7. При поступлении запроса с документами почтовым отправлением он подлежит регистрации в первый рабочий день.
3.5.3. Предоставление результата муниципальной услуги:
3.5.3.1. Результат муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя, выраженном в запросе:
при личном обращении в МФЦ;
почтовым отправлением.
3.5.3.2. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 30 (тридцать) дней и дополнительно 1 (один) день для получения
 результата муниципальной услуги от уполномоченного органа.
3.5.3.3. Срок предоставления  заявителю результата муниципальной услу-ги исчисляется со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
3.5.3.4. По выбору заявителя МФЦ предоставляет результаты муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в пределах Краснодарского края независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в соответствии с действием экстерриториального принципа.
3.5.4. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме:
3.5.4.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.  

3.6. Особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронном виде

3.6.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде состоит из следующих административных процедур:
а) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
б) прием и регистрация запроса;
в) получение сведений о ходе рассмотрения запроса;
г) получение результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:
1) для варианта предоставления муниципальной услуги в части признания молодой семьи участницей мероприятия:
уведомления о признании молодой семьи участницей мероприятия;
           решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2) для варианта предоставления муниципальной услуги в части выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома: свидетельства;
          решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
          Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
1) для варианта предоставления муниципальной услуги в части признания молодой семьи участницей мероприятия – 8 (восемь) рабочих дней;
2) для варианта предоставления муниципальной услуги в части выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома – 10 (десять) рабочих дней.
3.6.2. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
3.6.2.1. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – РПГУ) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
3.6.2.2. На РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
3.6.2.3.Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3.6.3. Прием и регистрация запроса:
3.6.3.1. При успешной отправке запроса с документами, предусмотренными подразделом 2.6 настоящего Административного регламента, запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством РПГУ заявителю будет представлена информация о ходе рассмотрения указанного запроса.
3.6.4. Получение сведений о ходе рассмотрения запроса:
3.6.4.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги.
3.6.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги:
3.6.5.1.Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (в случае подачи заявителем запроса и документов в форме электронного документа через РПГУ) и дополнительно по желанию заявителя на бумажном носителе, уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.5.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.
3.6.6. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме:
3.6.6.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток
 и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной
услуги документах

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок).
3.7.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:
а) наименование уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица уполномоченного органа, выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка; 
б) фамилию,  имя,  отчество  (последнее -  при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;
г) краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
д) указание способа информирования заявителя о ходе рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и замене документов, а также представления (направления) результата рассмотрения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.7.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются:
а) копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
б) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае представления интересов заявителя представителем.
3.7.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.7.5. В случае отказа уполномоченного органа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений, заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
3.7.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-
щих решений:
а) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги;
б) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.7.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам предос-тавления муниципальной услуги документы, направленных на исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине уполномоченного органа, плата с заявителя не взимается.

4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами, муниципальными 
служащими положений Административного
регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования
к муниципальной услуги, а также
предоставлению принятием ими решений

[bookmark: P745]4.1.1. Должностные лица, муниципальные служащие, специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Административного регламента.
В должностных инструкциях лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации.
Лица, указанные в пункте 4.1.1 подраздела 4.1 раздела 4 настоящего Административного регламента, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом. При предоставлении муниципальной услуги заявителю гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов.
4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий, определённых административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги лицами, указанными в пункте 4.1.1 подраздела 4.1 раздела 4 настоящего Административного регламента, осуществляется постоянно непосредственно руководителем уполномоченного органа путём проведения проверок.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги включают в себя проведение проверок, выявление  и  устранение  нарушений
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы
контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой муниципального образования Апшеронский район, заместителем главы муниципального образования Апшеронский район, руководителем уполномоченного органа.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих  на  нарушение  исполнения  настоящего административного регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:
Проверяется знание  ответственными  лицами требований настоящего Ад- 
министративного  регламента,  нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных
служащих, специалистов, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.
4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги.
4.3.3. Персональная ответственность  устанавливается в должностных инструкциях в  соответствии  с  требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к
порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путём проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальных правовых актов муниципального образования Апшеронский район, а также положений настоящего Административного регламента.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или юридического лица.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны  отвечать  требованиям  непрерывности и действенности (эффективнос-ти).
Граждане и юридические лица могут контролировать предоставление 
муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о 
результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную
услугу, уполномоченного органа,
         МФЦ, а также их должностных лиц,
муниципальных служащих, работников МФЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве
на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществлённых)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное  лицо  имеет  право  на  досудебное (внесудебное)
обжалование решений  и  действий  (бездействия), принятых  (осуществляемых)
администрацией муниципального образования Апшеронский район, уполномоченным органом, должностным лицом, муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются конкретные решения или действия (бездействие), принятые или осуществлённые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)  МФЦ,  работника  МФЦ  возможно  в  случае,  если  на  МФЦ, решения  и  действия  (бездействие)  которого  обжалуются,  возложена  функция по предоставлению соответствующей  муниципальной услуги  в  полном объёме  в  порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от                27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
отказа администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа, должностного лица, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от   27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Органы, организации и должностные лица,
уполномоченные на рассмотрение жалобы, которым
может быть направлена жалоба заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке

5.3.1. Жалобы на решения, принятые администрацией муниципального образования Апшеронский район, заместителем главы муниципального образования Апшеронский район, координирующим работу уполномоченного органа, подаются главе муниципального образования Апшеронский район.
Жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются главе муниципального образования Апшеронский район или заместителю главы муниципального образования Апшеронский район, координирующему работу уполномоченного органа.
Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих подаются главе муниципального образования Апшеронский район, заместителю главы муниципального образования Апшеронский район, координирующему работу уполномоченного органа, руководителю уполномоченного органа.
5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.
5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа, должностных лиц, муниципальных служащих установлены постановлением администрации муниципального образования район от 1 ноября 2019 № 662 «Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) администрации муниципального образования Апшеронский район, органов администрации муниципального образования Апшеронский район, их должностных лиц, муниципальных служащих».
5.3.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра, утверждённым постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра» (далее – Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием  для  начала  процедуры  досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или уполномоченному лицу по рассмотрению жалобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального Интернет-портала администрации муниципального образования Апшеронский район, Портала, а также может быть принята при личном приёме заявителя.
5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего в соответствии со статьёй 11.2 Федерального закона от     27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг, органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – система досудебного обжалования).
5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, Портала, а также может быть принята при личном приёме заявителя.
5.4.5. В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ обеспечивает передачу жалобы в администрацию муниципального образования Апшеронский район, уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Апшеронский район, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (администрация муниципального образования Апшеронский район), уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, за исключени-ем случая, когда жалоба направлена посредством Портала;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действиями (бездействием) администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального образования Апшеронский район, уполномоченного органа, МФЦ, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления
рассмотрения жалобы в случае, если возможность
приостановления предусмотрена законодательством
Российской Федерации

5.6.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

[bookmark: P853]5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация муниципального образования Апшеронский район, уполномоченный орган, должностное лицо отказывают в удовлетворении жалобы в случае:
наличия вступившего в законную силу судебного решения по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с установленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.7.3. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком.
5.7.4. Администрация муниципального образования Апшеронский район, уполномоченный орган, должностное лицо оставляют жалобу без ответа в следующих случаях:
наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанного в жалобе.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о
результатах рассмотрения жалобы

[bookmark: P870]5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, уполномоченным органом, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред-ством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

5.9.1. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) администрацией муниципального образования Апшеронский район, уполномоченным органом, должностным лицом, муниципальным служащим в ходе предоставления муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и
рассмотрения жалобы

5.10.1. Заявители имеют право обратиться в администрацию муниципального образования Апшеронский район, уполномоченный орган, МФЦ за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального Интернет-портала администрации муниципального образования Апшеронский район, официального сайта уполномоченного органа, официального сайта МФЦ, Портала, а также при личном приёме заявителя.

5.11. Способы информирования заявителей о
порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том
числе с использованием Портала

5.11.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования Апшеронский район, в МФЦ, на Портале.

5.12. Перечень нормативных правовых актов,
регулирующих порядок досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, органа,
участвующего в предоставлении муниципальной
услуги, МФЦ, а также их должностных лиц

5.12.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществлённых) в процессе предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012          № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра»;
постановление администрации муниципального образования Апшеронский район от 1 ноября 2019 № 662 «Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) администрации муниципального образования Апшеронский район, органов администрации муниципального образования Апшеронский район, их должностных лиц, муниципальных служащих».



Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин
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«Главе муниципального
образования Апшеронский район

Гражданина(ки) ________________
______________________________
(Ф.И.О.)
Телефон ____________________»
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ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» молодую семью в составе:
супруг ______________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия ________ № ___________, выданный _______________________
_______________________________________________ «____» ____________ г.,
проживает по адресу __________________________________________________
____________________________________________________________________;
супруга _____________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия ________ № ___________, выданный _______________________
_______________________________________________ «____» ____________ г.,
проживает по адресу __________________________________________________
____________________________________________________________________;

дети:
1) __________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребёнка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)серия _______ № ____________, выданное(ый) ____________________________________________________________________
_________________________________________________ «____» __________ г.,
проживает по адресу __________________________________________________
____________________________________________________________________
2) __________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребёнка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)серия _______ № ____________, выданное(ый) ____________________________________________________________________
_________________________________________________ «____» __________ г.,
проживает по адресу __________________________________________________
____________________________________________________________________
С условиями участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять::

1) ________________________________________ ____________ _____________;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)   (подпись)      (дата)
2) ________________________________________ ____________ _____________;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)          (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
8) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
9) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
10) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
11) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
12) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты
«____» _______________ 20___ г.

________________________    ____________________    ____________________
 (должность лица)     (подпись, дата)       (расшифровка подписи
принявшего заявление)


Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин
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муниципального образования
Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»

	


«Главе муниципального
образования Апшеронский район

от Иванова Ивана Ивановича
зарегистрированного по адресу:
Апшеронский район,
ст. Кубанская, ул. Ленина д. 1
Телефон 8-928-000-00-00»

ЗАЯВЛЕНИЕ (образец заполнения заявления)

Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» молодую семью в составе:
супруг Иванов Иван Иванович, 01.01.1982 года рождения                                    ,                                                                                  
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия 0300    № 000000        , выданный ОВД Апшеронского района,
Краснодарского края                                                           «10  » января 2010      г.,
проживает по адресу: Краснодарский край, Апшеронский район, ст. Кубанская, ул. Ленина д. 1.                                                                                                      ;
супруга Иванова Ольга Ивановна, 01.01.1985 года рождения                               ,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия 0500   № 000000          , выданный ОВД Апшеронского района    ,
Краснодарского края                                                           «01  » января 2011     г.,
проживает по адресу: Краснодарский край, Апшеронский район,                      ст. Кубанская, ул. Ленина д. 1.                                                                                   ;
дети:
1) Иванова Анна Ивановна, 01.01.2010 года рождения                                         ,
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребёнка, достигшего 14 лет) (ненужное
вычеркнуть) серия II-ЕТ № 100000 , выданное(ый) Отделом записи актов гражданского  состояния  Апшеронского  района  Краснодарского  края        «01   » января 2011        г.,
проживает по адресу: Краснодарский край, Апшеронский район,                      ст. Кубанская, ул. Ленина д. 1 .                                                                                                 2) __________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребёнка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)серия _______ № ____________, выданное(ый) ____________________________________________________________________  
_________________________________________________ «____» __________ г.,
проживает по адресу __________________________________________________
____________________________________________________________________
С условиями участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять::
1) Иванов Иван Иванович       Иванов    01.01.2000 года                                       ;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)   (подпись)      (дата)
2) Иванова Ольга Ивановна    Иванова   01.01.2000 года                                       ;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)          (дата)	
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) паспорт серия 0300    № 000000        , выданный ОВД Апшеронского  района, Краснодарского края                             «10  » января 2010                                г.,;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) паспорт серия 0500   № 000000          , выданный ОВД Апшеронского района, Краснодарского края                              «01  » января 2011                               г.,;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) свидетельство о рождении серия II-ЕТ № 100000 , выданное(ый) Отделом записи актов гражданского  состояния  Апшеронского  района  Краснодарского  края        «01   » января 2011 г.                                                                             ;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
8) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
9) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
10) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
11) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
12) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты
«день» месяц год. 

________________________    ____________________    ____________________
 (должность лица)     (подпись, дата)       (расшифровка подписи
принявшего заявление)


Заместитель главы
муниципального образования 
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин












	















Приложение 3
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»



Главе муниципального
образования  Апшеронский  район


[bookmark: P1691]ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии на обработку персональных данных


Я, ____________________________________________________________________
Дата рождения __________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность, ___________________________________
(наименование, серия и номер)
____________________________________________________________________
(кем выдан, дата выдачи)
Адрес места регистрации ______________________________________________
____________________________________________________________________
Заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных для представителя субъекта персональных данных
____________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
Дата рождения _______________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность, ___________________________________
(наименование, серия и номер)
____________________________________________________________________
(кем выдан, дата выдачи)
Документ, подтверждающий полномочия представителя, ___________________
____________________________________________________________________,
(наименование, серия, номер документа, кем и когда выдан)

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006                     № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – мероприятие) и выдачи свидетельства на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья по данному мероприятию, выражаю своё согласие на осуществление администрацией муниципального образования Апшеронский район, место нахождения: 352690, Краснодарский край, г. Апшеронск, ул. Коммунистическая, 17 (далее – Оператор), обработки персональных данных с применением следующих основных способов (но, не ограничиваясь ими): получение, хранение, комбинирование, передача, а также обработка с помощью различных средств связи (почтовая рассылка, электронная почта, телефон, факсимильная связь, сеть Интернет) или любой другой обработки моих персональных данных, указанных в заявлении о включении в состав участников мероприятия, а также в представленных документах на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, таких как: сведения о фамилии, имени, отчестве, дате рождения; сведения о составе семьи; сведения о документе, удостоверяющем личность; сведения о месте регистрации, проживании; домашний и мобильный телефоны; копии решений судов, нотариальные документы; сведения об обладателях вещных и иных прав; сведения, содержащиеся в книгах записей актов гражданского состояния о рождении, заключении брака, расторжении брака, смерти, усыновлении, установлении отцовства, перемене фамилии, имени, отчества; сведения о наличии (отсутствии) у молодой семьи предусмотренных законодательством оснований признания её нуждающейся в жилом помещении; сведения о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретённое (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа); сведения, содержащиеся в кредитном договоре (договоре займа); сведения о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом) и иных данных, необходимых для участия в вышеуказанных мероприятиях.
Настоящим выражаю согласие и разрешаю Оператору и третьим лицам объединять персональные данные в информационную систему персональных данных и обрабатывать персональные данные с помощью средств автоматизации либо без использования средств автоматизации, а также с помощью иных программных средств.
Настоящим признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам, выражаю согласие и разрешаю Оператору передавать указанные персональные данные следующим третьим лицам:
1. Министерству строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.
2. Министерству топливно-энергетического комплекса и жилищно-комму-
нального хозяйства Краснодарского края.
3. Государственному казённому учреждению Краснодарского края «Кубанский центр государственной поддержки населения и развития финансового рынка».
4. Кредитным организациям, осуществляющим деятельность на территории Краснодарского края и заключившим с министерством топливно-энергетического комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края соглашение о сотрудничестве в рамках реализации мероприятия.
А также иным третьим лицам, задействованным в реализации вышеуказанного мероприятия.
При этом Оператор гарантирует субъекту персональных данных обеспечение конфиденциальности и безопасности его персональных данных.
Я проинформирован(а), что Оператор будет обрабатывать мои персональные данные как неавтоматизированным, так и автоматизированным (частично автоматизированным) способом обработки.
Оператор может проверить достоверность представленных мною персональных данных, в том числе с использованием услуг других операторов.
Я уведомлен(а) о том, что мой отказ в предоставлении согласия на обработку выше обозначенных персональных данных влечёт за собой невозможность предоставления социальной выплаты из средств местного бюджета (бюджета муниципального образования Апшеронский район) на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.
Настоящее согласие на обработку персональных данных является бессрочным и может быть отозвано посредством направления письменного заявления в адрес Оператора и/или указанных выше третьих лиц, которым передаются персональные данные.
Настоящим признаю и подтверждаю, что с правами и обязанностями в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе порядком отзыва согласия на обработку персональных данных, ознакомлен.

__________________________                 __________________________________
 (дата)    (подпись)


Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин 
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	Приложение 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»



Главе муниципального
образования Апшеронский район


[bookmark: P1753]ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии законного представителя на обработку
персональных данных несовершеннолетнего


Я,_____________________________________________________________

Дата рождения _______________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность, ___________________________________
(наименование, серия и номер)
____________________________________________________________________
(кем выдан, дата выдачи)
Адрес места регистрации ______________________________________________
____________________________________________________________________,
являюсь законным представителем несовершеннолетнего субъекта персональных данных __________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(свидетельство о рождении серия (паспорт), номер, кем и когда выдано)

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006                    № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – мероприятие) и выдачи свидетельства на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья по данному мероприятию, выражаю своё согласие на осуществление администрацией муниципального образования Апшеронский район, место нахождения: 352690, Краснодарский край, г. Апшеронск, ул. Коммунистическая, 17 (далее – Оператор), обработки персональных данных с применением следующих основных способов (но, не ограничиваясь ими): получение, хранение, комбинирование, передача, а также обработка с помощью различных средств связи (почтовая рассылка, электронная почта, телефон, факсимильная связь, сеть Интернет) или любой другой обработки моих персональных данных, указанных в заявлении о включении в состав участников мероприятия, а также в представленных документах на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, таких как: сведения о фамилии, имени, отчестве, дате рождения; сведения о составе семьи; сведения о документе, удостоверяющем личность; сведения о месте регистрации, проживании; домашний и мобильный телефоны; копии решений судов, нотариальные документы; сведения об обладателях вещных и иных прав; сведения, содержащиеся в книгах записей актов гражданского состояния о рождении, заключении брака, расторжении брака, смерти, усыновлении, установлении отцовства, перемене фамилии, имени, отчества; сведения о наличии (отсутствии) у молодой семьи предусмотренных законодательством оснований признания её нуждающейся в жилом помещении; сведения о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретённое (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа); сведения, содержащиеся в кредитном договоре (договоре займа); сведения о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом) и иных данных, необходимых для участия в вышеуказанных мероприятиях.
Настоящим выражаю согласие и разрешаю Оператору и третьим лицам объединять персональные данные в информационную систему персональных данных и обрабатывать персональные данные с помощью средств автоматизации либо без использования средств автоматизации, а также с помощью иных программных средств.
Настоящим признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам, выражаю согласие и разрешаю Оператору передавать указанные персональные данные следующим третьим лицам:
1. Министерству строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.
2. Министерству топливно-энергетического комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края.
3. Государственному казённому учреждению Краснодарского края «Кубанский центр государственной поддержки населения и развития финансового рынка».
4. Кредитным организациям, осуществляющим деятельность на территории Краснодарского края и заключившим с министерством топливно-энергетического комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края соглашение о сотрудничестве в рамках реализации мероприятия.
А также иным третьим лицам, задействованным в реализации вышеуказанного мероприятия.
При этом Оператор гарантирует субъекту персональных данных обеспечение конфиденциальности и безопасности его персональных данных.
Я проинформирован(а), что Оператор будет обрабатывать мои персональные данные как неавтоматизированным, так и автоматизированным (частично автоматизированным) способом обработки.
Оператор может проверить достоверность представленных мною персональных данных, в том числе с использованием услуг других операторов.
Я уведомлен(а) о том, что мой отказ в предоставлении согласия на обработку выше обозначенных персональных данных влечёт за собой невозможность предоставления социальной выплаты из средств местного бюджета (бюджета муниципального образования Апшеронский район) на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.
Настоящее согласие на обработку персональных данных является бессрочным и может быть отозвано посредством направления письменного заявления в адрес Оператора и/или указанных выше третьих лиц, которым передаются персональные данные.
Настоящим признаю и подтверждаю, что с правами и обязанностями в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе порядком отзыва согласия на обработку персональных данных, ознакомлен.

_________________________                  __________________________________
  (дата)   (подпись)


Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин

	








Приложение 5
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»


[bookmark: P1949]
Главе муниципального
образования Апшеронский район

ЗАЯВЛЕНИЕ
о подтверждении отдельных сведений в рамках
мероприятия по обеспечению жильём молодых семей
федерального проекта «Содействие субъектам Российской
Федерации в реализации полномочий по оказанию
государственной поддержки гражданам в обеспечении
жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг»
государственной программы Российской Федерации
«Обеспечение доступным и комфортным жильём и
коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

Я, __________________________________________________________________,
(ФИО (полностью), дата рождения)
паспорт: серия ______ №___________, выдан «__» ______________ ______ г., ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________,
зарегистрированный по адресу _________________________________________
____________________________________________________________________
(почтовый индекс, населённый пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)
настоящим подтверждаю, что я и совершеннолетние (несовершеннолетние) члены моей семьи, в том числе:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество членов семьи заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	1.
	

	

	2.
	

	

	3.
	

	

	4.
	

	


не получал(а) ранее государственную поддержку из средств всех уровней бюджетов на улучшение жилищных условий.
Я предупреждён(а) об ответственности, наступающей при выявлении в настоящем заявлении сведений, не соответствующих действительности.

Подписи заявителей:
______________________/_________________________/

______________________/_________________________/

«___» ____________ 20 ___ г.


Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин


	

























Приложение 6
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»



Главе муниципального
образования Апшеронский район

ЗАЯВЛЕНИЕ (образец заполнения заявления)
о подтверждении отдельных сведений в рамках
мероприятия по обеспечению жильём молодых семей
федерального проекта «Содействие субъектам Российской
Федерации в реализации полномочий по оказанию
государственной поддержки гражданам в обеспечении
жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг»
государственной программы Российской Федерации
«Обеспечение доступным и комфортным жильём и
коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

Я, Иванов Иван Иванович, 01.01.1985 года рождения_______________________                                                              
                                                           (ФИО (полностью), дата рождения)

паспорт: серия 0300 № 000000, выдан ОВД по Апшеронскому району в Краснодарском крае от 10.01.2005 года______________________________                                                                                                                                             
(кем выдан, дата выдачи)
зарегистрированный по адресу: 352000, Краснодарский край, Апшеронский район, ст. Кубанская, ул. Ленина д. 1                                                                       .
(почтовый индекс, населённый пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)
настоящим подтверждаю, что я и совершеннолетние (несовершеннолетние) члены моей семьи, в том числе:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество членов семьи заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	1.
	Иванов Иван Иванович

	Заявитель

	2.
	Иванова Ольга Ивановна

	Супруга заявителя

	3.
	Иванова Анна Ивановна

	Дочь заявителя


не получал(а) ранее государственную поддержку из средств всех уровней бюджетов на улучшение жилищных условий.
Я предупреждён(а) об ответственности, наступающей при выявлении в настоящем заявлении сведений, не соответствующих действительности.

Подписи заявителей:
             Иванов                 / Иванов И.И.          /

             Иванова              / Иванова О.И.        /

«день» месяц год.



Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                                 А.В. Минин

















	            









Приложение 7
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»



«Главе муниципального
образования Апшеронский район

Гражданина(ки) ________________
______________________________
(Ф.И.О.)
Телефон ____________________»


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать свидетельство на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья по реализации мероприятия по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации». 
С условиями получения социальной выплаты по мероприятию ознакомлен(ны) и обязуюсь(обязуемся) их выполнять:
1) _______________________________________ ____________ ______________;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)   (подпись)        (дата)
2) _______________________________________ ____________ ______________.
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)        (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
8) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты
«____» _______________ 20___ г.

__________________________ ___________________ ____________________
(должность лица)    (подпись, дата)       (расшифровка подписи
 принявшего заявление)


[bookmark: _GoBack]Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин





	            






              












Приложение 8
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»



«Главе муниципального
образования Апшеронский район

от Иванова Ивана Ивановича
зарегистрированного по адресу:
Апшеронский район,
ст. Кубанская, ул. Ленина д. 1
Телефон 8-928-000-00-00»


ЗАЯВЛЕНИЕ (образец заполнения заявления)

Прошу выдать свидетельство на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья по реализации мероприятия по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации». 
С условиями получения социальной выплаты по мероприятию ознакомлен(ны) и обязуюсь(обязуемся) их выполнять:
1) Иванов Иван Иванович       Иванов    01.01.2000 года                                       ;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)   (подпись)      (дата)
2) Иванова Ольга Ивановна    Иванова   01.01.2000 года                                       ;
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)          (дата)	

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) паспорт серия 0300    № 000000        , выданный ОВД Апшеронского        района, Краснодарского края                             «10  » января 2010                   г.,;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) паспорт серия 0500   № 000000          , выданный ОВД Апшеронского       района, Краснодарского края                                            «01  » января 2011    г.,;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) свидетельство о рождении серия II-ЕТ № 100000 , выданное(ый) Отделом записи актов гражданского  состояния  Апшеронского  района  Краснодарского  края        «01   » января 2011 г.                                                                             ;
4) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
8) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты
«день» месяц год. 

__________________________ ___________________ ______________________
(должность лица)    (подпись, дата)       (расшифровка подписи
 принявшего заявление)


Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин







                                                                       





	Приложение 9
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на 
приобретение жилого помещения или создание объекта 
индивидуального жилищного 
строительства»



	УВЕДОМЛЕНИЕ

	[bookmark: Par260]На основании вашего заявления от "___"__________________ ___ г. о признании вашей семьи нуждающейся в жилом помещении для цели участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы "Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг" государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации" по результатам проверки представленных документов установлено, что молодая семья в составе _______ человек:

		N п/п
	Фамилия, имя, отчество членов молодой семьи (полностью)
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родствен-ные отношения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	проживая по адресу: _________________________________________________   

	___________________________________________________________________

	по состоянию на "___"_____________________________________________ г.,                                     является нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 7 Правил  предоставления  молодым  семьям  социальных выплат на приобрете-
	                                            

	ние (строительство) жилья и их использования (приложение N 1 к особенностям реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от       17 декабря 2010 г. N 1050), и согласно
	

	___________________________________________________________________

	___________________________________________________________________

	(нормативный правовой акт муниципального образования)

	
Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                                А.В. Минин                                                                          

	
	                                            
	                       А.В. Минин

	
	
	

















	Приложение 10
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»



«Главе муниципального
образования Апшеронский район

Гражданина(ки) _________________
________________________________
(Ф.И.О.)
Телефон _______________________»


Решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги

По результатам рассмотрения Вашего вопроса:
________________________________________________________________________________________________________________________________________ (содержание жилищного вопроса гражданина)
решением главы администрации:
________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование решения главы администрации)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(содержание решения главы администрации по жилищному вопросу гражданина)


Заместитель главы 
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин





	Приложение 11
к Административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на 
приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»




СВИДЕТЕЛЬСТВО
о праве на получение социальной выплаты
на приобретение жилого помещения или создание
объекта индивидуального жилищного строительства

№_____________________

Настоящим свидетельством удостоверяется, что молодой семье в составе:
супруг ____________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
супруга ____________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
дети: 
1) __________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
2) __________________________________________________________________,
являющейся  участницей  мероприятия  по обеспечению  жильем  молодых  семей ведомственной целевой программы "Оказание   государственной  поддержки гражданам  в  обеспечении   жильем  и  оплате  жилищно-коммунальных  услуг" государственной  программы  Российской  Федерации   "Обеспечение  доступными комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации", в соответствии с условиями  этого  мероприятия  предоставляется социальная выплата в размере______________________________ рублей
(цифрами и прописью)
на приобретение (строительство) жилья на территории_____________________
____________________________________________________________________.
(наименование субъекта Российской Федерации)
Свидетельство подлежит предъявлению в банк до "____" __________  20____ г.
(включительно).
Свидетельство действительно до "____" ________________ 20____ г. (включительно).

Дата выдачи "____" _______________ 20____ г.

_______________________________          ________________________________
(подпись, дата)                       (расшифровка подписи)


Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин























	




Приложение 12
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Апшеронский район муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства»




РАСПИСКА
об отказе в приёме документов, представленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что заявителю ____________________(Ф.И.О.)
отказано в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства», по следующим основаниям:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Выдал расписку ____________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись работника уполномоченного органа,
отказавшего в приёме документов)

«___» ____________ 20 ___ г.



Заместитель главы
муниципального образования
Апшеронский район                                                                               А.В. Минин







